Referente di Istituto
Dirigente

Il referente di Istituto (Dirigente) ha la possibilita di:

creare le utenze (segretaria, docente ...) per il proprio Istituto e per i propri Plessi
associare gli utenti creati al proprio Istituto

associare gli utenti creati ai propri Plessi-Strutture

eliminare le associazioni create

eliminare le utenze create

Creare le utenze ed associarle al proprio Istituto e/o ai Plessi

Eseguire I'accesso alla piattaforma
Click su “utenti” (menu a sinistra)
Inserire Username (non deve contenere spazi bianchi e caratteri speciali)

TTES ' ' ~w

Ilome Contatti Ciao preside.
Impostazioni | LogOut
= Utenti: Strutture agsociate:

isualizza Alunni Nessun dato nel database
Aggimg: Aunne
Vis. Tstitti
Vis. Strutturc
Ltenti
Tlzername | | F Tstiuto | COICO00D - Isbitulo Tesl v
Password i - Styuttura | COICU0UT  Struttura test 1 v
Ma: | | | .ﬁ.-e-ihn.[:'m-I
Prvilepio  [Segretaria |
| Bggiungi Utente + Strutiurz |
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Inserire Password (non deve contenere spazi bianchi e caratteri speciali)

e

Visualizza Alunni

Agging: Alunne

Vis. Tstimfi

Vis. Strutturc

Ltenti

—~
Ciao preside.
Impostazioni | LogOut

Strutture agsociate:

Nessun dato nel database

Tlzername | |

Password

Ma:

Prvilepio  [Segretaria v
| Aggiungi Utente + Strutturz |

Tstrhote | COIC000D - Istlulo Tesl v
Struttura | COICUUUT  Struttura test 1 v
- Associn
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Inserire Mail (non deve contenere spazi bianchi e caratteri speciali, eccetto la ‘@’)

e

Visualizza Alunni

Agging: Alunne

Vis. Tstimfi

Vis. Strutturc

Ltenti

—~
Ciao preside.
Impostazioni | LogOut

Strutture agsociate:

Nessun dato nel database

Tlzername | |

Password

| Aggiungi Utente + Strutturz |

Mai [ ] &
Prvilegio  [Searefaria v |

Tstrhote | COIC000D - Istlulo Tesl v
Struttura | COICUUUT  Struttura test 1 v
- Associn
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Selezionare la Struttura da assegnare (selezionare il codice della Struttura/Plesso accanto alla voce
“Struttura”)

FTs = = .

S e Nessun dato nel database

Ciao preside.
Impostazioni | LogOut

Strutture agsociate:

Aggimg: Aunne

Vis. Tstimfi

Vis. Strutturc

Ltentt

Aggiungi Utente + Strutturz |

Tlzername | Tstrhote | COIC000D - Istlulo Tesl v

TPassword Struttura | COICODDT  Struttura test 1 Ck
Mla:l P ..ﬁ._!-i.‘\[l-[i't.i-}-l

Privilegio v

Click su Aggiungi Utente + Struttura

FrES
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—~w
Ciao preside.
Impostazioni | LogOut

Strutture agsociate:

isualizza Alunni Nessun dato nel database
Aggimg: Aunne
Vis. Tstitti
Vis. Strutturc
Ltenti

Tlzername | Tstrhote | COIC000D - Istlulo Tesl v
Password | Styuttura | COICU0UT  Struttura test 1 v
Ma:l P ..ﬁ._!-i.‘\[l-[i't.i-}-l
Privilegio | v

Aggiungi Utente + Strutturz |
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Verra visualizzato il nome dell’utente creato ed accanto la struttura-plesso associato

e
Home Contatti Ciao preside,
Imgpostazioni | LogQut
= Ulenli: Slrullurs associate;
Wi Sha Username Privilegio Codice Struttura
i scgreterialQ Scerctaria X COIC0000 - Struttura-Istituto tes: 0 [x]
Vis. Istituti
Vis, Struthwe
Utenti
Uszrname [stiate  [COICDII0 lstituto Test v
Passwarid Struttura | COICDD01 - Strutiura test 1 v
Mail | Asanria
Privilegic  |Segretaria v |
[ ‘Aggungi Uterte + Struttura
L 13
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Se si desidera associare altri plessi- strutture all’'utente appena creato é sufficiente selezionare
I"'utente (click sul nome utente)

Tios ~~y
Home Contatti Ciao preslde,
I]._F:_Iﬂ...n.]i 1 ogtiut

= Ullenli: Strulline sssovizle:

Visualizza Alonm

Aggiungi Ahmno

Vis. Istituti
Vis, Stratture

Utent

Username

segreterial 0

Tlsermnne
Password
Mail

Privilegio

Privilegio

Sepretana _ﬁ

[Sagretaria |
| Aggiung: Utente + Struttura |

Codice Struttura

COICD000 - Struttuwa-Istituto test J

CCICD000 - sfiuto Test
‘COICH001 - Strutura test 1

; A‘_-":'LIL'i'z:"|

Talituin

Strullura
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Selezionare la nuova struttura che si vuole assegnare (in basso accanto alla voce Struttura)

= -LI'l CllLi:

Visualizza Alonm

Aggiungi Ahmno

Vis, Istituti
Vis, Stratture

Utemi

Click su Associa

e .
Home Contathi Ciao preside,
Sirutlune zssocile:
Username Privilegio Codice Struttura .
scercterial ) Scgretaria o] COIC0000 - Struttura-Istituto test 0 [x]
Tlsermnne Tsliw o v
Pazeword Struthwa GOICO001 - Strutturatest 1 v e
Mail ] Aoz |
Privilegic  |S: N
Agaungt Utcnte + Struttura i

= -LI'l CllLi:

Visualizza Alonm

Aggiungi Ahmno

Vis, Istituti
Vis, Stratture

Utemi
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e .
Home Contathi Ciao preside,
Sirutlune zssocile:
Username Privilegio Codice Struttura .
scercterial ) Scgretaria o] COIC0000 - Struttura-Istituto test 0 [x]
Tlsermnne Tsliw o 0 - Istitute Te st v
Password Struthura C- C |
Mail ) Associz |
Prvilegic  [Segretaria v
| Agaiungl Utenie + Struttura i

Thaleliase Soslegno - 207516 - Cono



Verra visualizzato il nome dell’utente ed accanto la nuova Struttura-Plesso associato

Visnalizra Al

Ageiungi Alunno

Vig, Lstitun

Vis, Strutture

Utenti

T~
Ciac preside,

Lpostazion | LogCut

Struthure aszociate

Username Privilegio Codice Struttura

segteteriall) Segretaria [x] COLCOUOD - Struttura-Lstituto test 0 [x]
COLLOLOL - Struttura test 1 [x]

Uszrname Ietituto | COICO000 - Istituto Test *|

Password Strurtura |COICO001 - Siuluratest 1 v |

Mail | | Assodia |

Privilegio  |Segretara v |

| Aggungi Utente - Struttura
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Eliminare le associazioni create

Selezionare |'utente desiderato

D AL AR
—~ =

UU CIELIFNCUG ] U ey — AL, T UL LR

AL, T

TOORIVIAU MUSUIY - M n MYSULAIUDIL  fja TOAUDE 31103 || JUSIEYIULUITD & 8 Uindy

2 = 2]

Cizo preside.
[mpestazioni | LogCut

Strutturs agzociats:

el Uscrname Privilegio
Soied Ao segreterial D Scarctaria |ﬂ_
Vi_s_ Tsitiuli
Vis, Strutture
Uteti
Uscrnams
Pagsword I
Mail | -
Privilegio -:Segretaria ':
|" At ngi Ulanlz + S'Imlllr:a_|

Caodice Struttura
COIC0030 - Struttura-[stabato test 0

COLC00U1 - Strutmura test 1 [x]
COICO0I2 - Struttura test 2

Ist:tuto
Struthara |
| Associa |

| SCIC000] - Istituto Test v
'CCICO001 - Struturs test 1 v
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Cliccare sulla X accanto al Plesso-Struttura che si desidera “dissociare”

UU CIELINCU ] FUIIE Py — S0, TE HTUNS AR

T UL LR

TOORIVIAU MUSUIY - M n MYSULAIUDIL  fja TOAUDE 31103 || JUSIEYIULUITD & 8 Uindy

e L i ity S i " =2
Home Conlalli Cizo preside.
Lupostazicni | LogOut
= Utenti: Strutturs agzociats:
Vieualizza Username Privilegio Codice Struttura
. . segrelerial ) Searelaria |_X_| COTCOON0 = Sirit ura-Tstilido test (1
Agpiunei Alune
' COTCO001 = Stndra test 1
COICO0I2 - Strutura test 2
Wis, Istimti
Vis. Struthue
Ultanti
Uszemams Istituto | SCIC000D Istitute Test '
Password Struttura | SOIC0001 - Shutiurs lest 1 v
Mail Asicia
Prvilegio  [Segrlaia 1]
|_ Agaiungi Utsnts + Slruﬂura_|
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Verra visualizzato I'utente con i relativi Plessi associati

Visvalizza Alunni

Vi, Istituti
Vis. Strutture

~—

Struthure associate

Ciao preside,
Impostazioni | LogCut

Username Privilegio Codice Struttura

segretarial Segretaria |7| COIC0000 - Struttura-Istituto test O |T|
Uscrname | Istituto | COIC000Q - Istituto Test v
Passwind | Struttara | COIC0001 - Struttura test 1 v
Mail | [ Assnria

Privilegio  |Segrctaria |

| Aguiungi Ulenlz + Stullurz |
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Eliminare I'utenza o le utenze create

click sulla X accanto all’utenza che si desidera eliminare

- prey = z ~u
Home Contatti Ciao preside.
Impostazioni | LogOut

: Utenti: Strutture associate

Viswlizea Al i Privilegio i Codice Stuttura ! I
Asswgi o | <0 S X e E1 1
Vis. Istituti |
Vig. Strutture L
Tltenti

Username Ietituto | COICOCCO - Istituto Test v
Passviord [ il Struttara | COICO001 - Strutturatest 1 v
Mail [ Assncia

Privilegin Segretariz v |
| Agoiung: Utente + Struttura |
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click su OK

sorc Dlettronicon, | Home Page - Ambit.. T ACORA MARIANO .., 4
[ S e — s

=N =
Home Co R esiVle! 1 Ciao preside,
Liupustazion | LogOut
Sicuro ci voler cancellare I'atenta?
Questa operazions ¢ irreversibile! =
Litenti:

fane

e o . L. x |it &R Youtbeampd |9 SestegnoComo € Gitiub |3
La pagira all'indirizzo www.istruzione.coma.t dice: | —~u S

inmling S oo Username Privil
. segreterial0 Segretaria X CRICONC0 - Struttura-Istimuto test O X
Aggimgi Alutno L ] g . Lisd
CRICUOUZ - Struttura test 2 L]
|
|
Vi, Istimuti |
|
Vis. Strutture |
Ttenti
L;'S:J'.ILH.U]L' L . [.‘s'lilLILL‘ Cclr:rrlnn E et T:
Paseword | Srruttura | CCIZ0001 - Stullura lest 1 v
Mail | MAz=ocia |
Privilegic | Segi=taria v |
Aggiungi Utznte = Struttura |
1 ]
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